
How to Use Microsoft Teams 

 

 

1. Install of Microsoft teams  

 

OHDSI 에서 아래 그림과 같이 Guest user 로 초대하는 메일이 발송 되었을 것입니다. 해당 

메일을 확인하시고 “Accept Invitation”을 눌러주세요  

 

 
 
 

  



그러면 다음과 같이 Microsoft Teams 홈페이지 다운로드 화면으로 이동하게 됩니다. 
여기서 “Windows 앱 다운로드”를 눌러주세요. 
 

 
 

  



다운로드가 완료된 설치 파일을 실행하여 Microsoft Teams 설치를 완료해주세요 
  

 
 
설치 파일을 실행하면 다음과 같이 설치가 진행이 됩니다.  
 

 
  



다음 그림과 같은 화면이 나오면 설치가 Microsoft Teams 의 설치가 완료된 
것입니다.  
OHDSI 채널에 들어가기 위해 로그인을 진행합니다.  
 

è 로그인에 사용되는 계정은 OHDSI 에서 초대장을 받은 메일 계정을 
사용하셔야 합니다.  

 

 
 
다음과 같이 화면이 뜨면 OHDSI 초대장을 받은 이메일 주소를 입력하세요  
“ 로그인 계정은 Microsoft 에 등록이 되어 있어야합니다. “ 
 

 



로그인을 완료하면 권한 검토 요청이 뜹니다. 수락을 눌러줍니다.  
 

 
 
수락을 누르면 다음과 같이 진행 됩니다.  

 



로그인이 완료되면 다음과 같은 화면을 확인 하실 수 있습니다.  

 
 
어플리케이션에 계정등록 및 Teams 이용을 위해 로그인을 한번 더 진행해야 
합니다. 로그인이 완료되면 OHDSI 채널에 연결이 진행 됩니다.  
 

 
  



진행이 완료되면 다음과 같이 채널에 입장한 것을 확인 할 수 있습니다.  
 

 
 
왼쪽 탭의 메뉴설명  
  

1. 활동: 채널에서 나와 관련하여 발생한 게시물과 파일 내용들을 확인  
2. 채팅: OHDSI 참여자들과 개인 채팅을 진행 가능 
3. 팀: OHDSI 에서 진행하는 Symposium, Tutorial 에 참여할 수 있음  
4. 파일: 공유가 완료된 파일 내용을 확인 할 수 있습니다.  

 
 
  



2. OHDSI Symposium 및 Tutorial 참여방법  
 
메뉴에 있는 팀을 눌러주세요. 다음 그림과 같이 내가 참여 가능한 채널의 리스트가 
보입니다. 아래의 경우 OHDSI Symposium 채널과 OHDSI Tutorial Data Quality 가 있습니다.  
 

 
 
채널은 다음과 같은 소분류가 존재합니다.  
 
OHDSI Symposium  

일반 채널: OHDSI Symposium 을 이용하는 방법 및 진행되는 이벤트를 공유되는 게시물을  
        통해 확인 할 수 있어  

이벤트 별 관련 채널: OHDSI 심포지엄에서 진행되는 이벤트에 해당하는 채널로 
 이동하면 카테고리에 해당되는 게시글 및 미팅에 참석할수 있음. 

 

 



팀 내 전체 채널을 확인 하실 경우 숨겨친 채널을 누르게 되면 팀 내 개설되어 있는 
전체 채널 리스트를 확인 할 수 있습니다.  

è 검색을 통해 채널을 찾을 수 있습니다.  
 

 
 
 
  



채널 내 메뉴 설명  
 
게시물  
 

è 채널 내 공유되고 있는 게시물을 확인 할 수 있습니다.  
 

 
 
파일  
 

è 채널 내에서 공유된 파일들을 확인 할 수 있습니다. 
 

 
 

  



OHDSI2020 Calendar of Events  
 
è OHDS 2020 에서 진행되는 일정과 관련된 미팅의 링크를 호가인 할 수 있습니다.  

 

 
 
Collaborator showcase  
 

è Collaborator showcase 에 대한 내용들을 확인 할 수 있습니다.  
 

 
 

 
 
  



Tutorial team  
 
DQ Tutorial 팀명은 “OHDSI2020 Tutorial – Data Quality Tuorial” 입니다.  
 

è 튜토리얼팀 내  채널은 다음과 같이 구성되어 있습니다.  

 
 

채널 설명  
 

일반채널 : Data Quality Tutorial 에서 진행되는 일정에 대한 게시물이 공지 
 

 
 
Jepardy Team: Class 3 에서 진행되는 Jeopardy game 이 진행되는 채널 
  

  



Tutorial 참여방법  
 

è 아시아에서 진행되는 튜토리얼은 “ Asia Pacific “ 혹은 “(APAC)”라는 글이 채널 내 
게시물에 포함되어 있습니다.  

 
 일반채널  
 

è Class 1, Class 2, Class4 는 일반 채널에서 진행이 되며 참여할 미팅의 정보는 일반 
게시판에 “Virtual Meeting for Data Quality (Asia Pacific)” 이라는 제목의 게시물을 확인 
하시면 됩니다.  
 

 
 
미팅의 정보는 다음과 같습니다.  
 

 
게시물 링크: Mui Van Zandt: Virtual Meeting for Data Quality (Asia Pacific) This is 

the virtua…   
 
10 월 18 일 Class 1 시작되는 8 시 45 분에 모임이 개설됩니다. 해당 게시물에 모임을 
참여할 수 있는 정보가 생성되며 이를 통해 접속하시면 됩니다.  



혹은 게시물을 통해 미팅에 접근이 어려우신 경우 상단 오른쪽 메뉴에 모임이라는 
버튼을 클릭하시면 다음과 같이 미팅에 참여 가능합니다.  
 

 
 
지금 참가를 누르시면 진행되고 있는 튜토리얼 class 에 접근 하실 수 있습니다.  
 

 
 

Jeopardy game 역시 Jeopardy 채널로 접근하여 위 방법으로 미팅에 참여하시면 됩니다.  



모임 내 메뉴 설명  
 
모임에 들어오게 되면 다음과 같이 Teams 화면이 바뀌게 됩니다.  
 

 
 
사용자 메뉴는 아래 그림과 같이 구성이 되어 있으며 사용자 메뉴 왼쪽은 카메라와 
마이크 설정이며 끄고 켜기가 가능합니다.  

l 튜토리얼 진행 시 음소거를 부탁드립니다.  
 

 
 
 
  



채팅을 이용하실 경우 손모양 아이콘 옆 말풍선 아이콘을 클릭하시면 다음과 같이 채팅 
화면을 확인 하실 수 있습니다.  

è 공지사항 혹은 파일 공유 시 공지를 드리지만 혹시나 공지를 놓치신 분들을 위해 
채팅으로 알려드리니 튜토리얼 진행 시 채팅창은 켜주시는 것을 추천 드립니다.  
 

 
 
손을 들기, 손을 내리기  
  
튜토리얼을 진행 시 질문과 논의 혹은 요청하실 사항이 있을 때 손을들기로 표시를 
해주시면 아래 그림과 같이 요청사항이 있다는 것을 확인 할 수 있습니다.  

 

 
 
용건이 완료된 경우 손을 내리기를 눌러 주시기 바랍니다.  
 



파일 공유  
 
튜토리얼 진행 시 각 class 마다 필요한 자료들은 채널 내 상단 메뉴인 파일 탭에 파일을 
업로드 하겠습니다. 자료는 해당 탭에서 확인 하신 후 다운로드 하시면 됩니다.  
 

 


